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RAGUVOS GIMNAZIJOS )
MOKYKLOS BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I.  PAREIGYBE

1.  Panevézio r. Raguvos gimnazijos mokyklos budétojo (toliau — mokyklos budétojo)
pareigybé yra priskiriama darbininky grupei.

2. Pareigybés lygis — D.

3. Pareigybés paskirtis — uztikrinti gimnazijos bendruomenés nariy saugumg, kontroliuoti
pasaliniy asmeny patekimg j gimnazijos patalpas.

4.  Pavaldumas: mokyklos budétojas pavaldus direktoriaus pavaduotojui administracijos ir
tkio reikalams.

Il. SPECIALUS REIKALAVIMAI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

5. Mokyklos budétojo kvalifikacijai netaikomi issilavinimo ar profesinés kvalifikacijos
reikalavimai.

6. Mokyklos budétojas turi zinoti ir iSmanyti:

6.1. istaigos struktiira, jos darbo organizavimo tvarka,

6.2. taikomyjy kompiuteriniy programy pagrindus;

6.3. pirmosios medicinos pagalbos suteikima, jvykus nelaimingam atsitikimui darbe;

6.4. bendravimo psichologijos, profesinés etikos ir elgesio kultiiros pagrindus.

6.5. darbuotojy vardus ir pavardes.

7. Mokyklos budétojas privalo isklausyti ir iSmanyti darbuotojy saugos ir sveikatos,
prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos, higienos, sanitarijos ir estetinius i§vaizdos reikalavimus.

8.  Mokyklos budétojas privalo laiku atvykti j darba.

9.  Mokyklos budétojas privalo vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais, darbo tvarkos
taisyklémis, darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijomis, Siuo pareigybés aprasymu.

1I. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

10. Mokyklos budétojas atlieka Sias funkcijas:

10.1. informuoja gimnazijos direktoriy apie gautus pranesimus;

10.2. registruoja | gimnazija atvykstancius pasalinius asmenis, atsako ] jy pateiktus klausimus,
palydi j administracija;
vaizdo fiksavimo kamery informacinis monitorius);

10.4. darbo vietoje laikosi bendravimo etikos ir etiketo reikalavimuy;

10.5. parima darba i§ naktinio sargo, iSklauso naktinio sargo informacijg apie gimnazijos
sauguma, apziliri visas gimnazijos patalpas ir teritorijg (vaizdo jranga);

10.6. seka priesgaisrinés signalizacijos darba;

10.7. jgarsina per elektroninio skambucio sistema administracijos gautus pranesimus;

10.9. i8duoda raktus gimnazijos darbuotojams, veda rakty iSdavimo — grazinimo apskaita;

10.10.  veda treniruokliy salés lankymo apskaita;

10.11.  po pamoky raktus mokiniams iSduoda tik turint klasés vadovo ar direktoriaus leidima;

10.12.  visada buina savo darbo vietoje, neinformaves administracijos nepalieka tuscios darbo
vietos;

10.13.  baiges darba, perduoda budé¢jima budinc¢iam valytojui;

10.14.  savo darbe jvykusius nesklandumus fiksuoja budinc¢iojo sasiuvinyje;



10.15.  kartu su budin¢iu darbuotoju priziiiri tvarkg gimnazijos vestibiulyje ir prie paradiniy
dury;
10.16.  nesant tiesioginio darbo atatlieka kitus teisétus administracijos nurodymus;
11. Mokyklos budétojas, jtares ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines patycias, smurta:
11.1.  nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg keliancius veiksmus;
11.2.  primena mokiniui, kuris tyCiojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyciojimusi, gimnazijos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;
11.3. informuoja patyrusio patycCias, smurta mokinio klasés auklétojg apie jtariamas ar jvykusias
patycias;
11.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalba galin¢ius suteikti
asmenis (tévus (globé&jus, riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas
(pvz.: policija, greitaja pagalba ir kt.).
12. Mokyklos budétojas, itares ar pastebéjes patycias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie jas
praneSima:
12.1. esant galimybei i§saugo vykstanciy patyCiy kibernetingje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;
12.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalba galinCius suteikti asmenis
(tévus (globéjus riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);
12.3. pagal galimybes surenka informacija apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy skaiéiy
ir kitus galimai svarbius faktus;
12.4. turi teis¢ apie patyCias kibernetingje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy
reguliavimo  tarnybai  pateikdamas  praneSimg  interneto svetaingje  adresu
www.draugiskasinternetas.|t.

V. ATSAKOMYBE

13. Mokyklos budétojas atsako uz:

13.1. atlickamy darby kokybe;

13.2. tinkamg gimnazijos reprezentavima;

13.3. patalpy rakinimg ir perdavimg apsaugai,

13.4. tinkama darbo laiko naudojimg ir darbo drausmés pazeidimus;

13.5. tvarkingg jrenginiy ir jrankiy eksploatacija ir jy priezitira;

13.6. patikéty materialiniy vertybiy saugojima;

13.7. greita informacijos perdavimg gimnazijos administracijai,

13.8. zala, padaryta gimnazijai, dél savo kaltés ar neatsargumo;

13.9. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy
vykdyma.

14. Mokyklos budétojas uz atliktus darbus atsiskaito direktoriaus pavaduotojui administracijos
ir ikio reikalams.

15. Uz savo pareigy netinkamg vykdyma mokyklos budétojas atsako jstaigos tvarkos taisykliy
ir Lietuvos Respublikos jstatymy numatyta tvarka.

16. Mokyklos budétojas uz darbo drausmés pazeidimus gali bati traukiamas drausminén
atsakomybén. Drausming nuobaudg skiria gimnazijos direktorius.



http://www.draugiskasinternetas.lt/

